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INFORME DE CAPACITACIÓN INTERNA O EXTERNA  

INFORMACIÓN
	Participante: Nombres y Apellidos
	

	Unidad Académica:
	

	Cargo:
	

	Cedula de Identidad:
	

	Correo Electrónico:
	

	Tipo de beneficio: (capacitación interna o externa)
	

	Lugar/Ciudad/País:
	

	Periodo de Capacitación:
	

	No. Horas:
	

	Tipo de certificado:
	

	Fecha de Entrega del Informe:
	



ANTECEDENTES

Redactar en 3 párrafos los antecedentes relacionados a la actividad motivo del informe: Primer párrafo: Información sobre la actividad u otro. Segundo Párrafo: Objetivo, alcance. Tercer párrafo: proceso para el cumplimiento del objetivo motivo del viaje o actividad


OBJETIVOS
Citar los objetivos general y específicos del participante en relación del evento de  que asiste


CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DE CAPACITACIÓN

	Fecha (aa/mm/dd)
	ACTIVIDADES

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	




RESULTADOS OBTENIDOS EN EL PERIODO DEL INFORME

Describir los resultados obtenidos durante la actividad o evento


CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Listar las conclusiones y recomendaciones durante la actividad o evento

OBSERVACIONES

En caso de existir listar aquí



(Firma digital)
Nombre del Docente/investigador
Cargo


ANEXOS – CAPACITACIÓN (en digital)


1. Material original de la capacitación
1. Certificado entregado por la organización del evento de capacitación
1. Herramientas útiles aprendidas
1. Propongo aplicar de acuerdo a la normativa vigente lo aprendido de la siguiente manera (propuesta de réplica de acuerdo al artículo 53 reglamento de bacas……. Obligaciones)
1. Otros de acuerdo a la naturaleza de la beca de capacitación



NOTA: Un ejemplar digital de este informe y anexos deben ser entregados por el/la docente/investigador en el Decanato de su respectiva Facultad o Sede, el mismo que remitirá al Decanato  de Investigaciones (DDI-ESPOCH) para su registro y un análisis de pertinencia.
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